
Vorm en tekst • Inleiding
• Drager en vorm
• Wat is vormgeving?

Drie aspecten van vorm • Lucht en ruimte in een tekst
• Structuur van een tekst
• Karakter van een tekst

Functies van een document • Soorten teksten
• De verschijningsvorm

1 Opzet van een document Hoe begin je?
1.1 Marges
1.2 Kolommen
1.3 Werken met meer dan 2 kolommen
1.4 Spelen met ruimte
1.5 Basisstramien

2 Opmaak van tekst Begrippen
2.1 Tekstbreedte
2.2 Regelafstand
2.3 Lettergootte
2.4 Uitlijnen
2.5 Regelval en afbreken

3 Lettertypen Over lettertypen
3.1 Letterkenmerken
3.2 Scripten en fantasieletters
3.3 Het combineren van lettertypen
3.4 Cijfers in tekst en in tabellen

Inhoud
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4 Layout en opmaak Stuctuur en hiërarchie
4.1 Vormgeving van de tekstonderdelen
4.2 Vormgeving van aanvullende teksten
4.3 Vormgeving van pagina-elementen
4.4 Het gebruik van kleur 

5 Tekst en beeld Het gebruik van beeld
5.1 Functioneel beeld
5.2 Illustratief beeld
5.3 Decoratief beeld
5.4 Vormgeven van beeld
5.5 Beeldplan en consistentie

6 Omslag en voorblad Voorblad of omslag?
Vormgeving van het voorblad
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